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Max Mustermann
Projektmanager

Musterstraße 12, 1010 Wien +43 1 234 56 78

max.mustermann@email.com linkedin.com/in/mmustermann

PROFIL

Projektmanager mit mehrjähriger Erfahrung in der

Planung und Steuerung bereichsübergreifender

Projekte. Verbindet klare Strukturierung von

Anforderungen mit zielsicherer Führung von Teams,

Terminen und Budgets. Sucht eine Rolle mit

Verantwortung über den gesamten Projektverlauf.

BERUFSERFAHRUNG

Projektmanager
Beispiel GmbH, Wien
2021 – heute

Projektleiter
Muster AG, Berlin
2017 – 2021

Projektkoordinator
Vorlage AG, Bern
2014 – 2017

AUSBILDUNG

Bachelor Betriebswirtschaft
Beispiel-Universität
2010 – 2014

Kaufmännische Ausbildung
Musterschule
2008 – 2010

KOMPETENZEN

Projektmanagement

Stakeholder-Management

Prozessoptimierung

Teamführung Budgetsteuerung

Reporting

SPRACHEN

Deutsch Muttersprache

Englisch C1

Französisch A2

ZERTIFIKATE

PSM I — Professional Scrum
Master

2022

PRINCE2 Foundation 2019

Six Sigma Yellow Belt 2018

Leitung von Projekten mit Budgets bis 2,0 Mio. €

Steuerung interdisziplinärer Teams von bis zu 12

Personen

Einführung eines neuen Stage-Gate-Prozesses, −18 %

Durchlaufzeit

Verantwortung für Projekte im DACH-Raum

Schnittstelle zwischen Fachbereichen, Vertrieb und Kunde

Aufbau eines standardisierten Anforderungs-Templates

Koordination von Teilprojekten und Terminplänen

Aufbereitung von Statusberichten für die Leitung



Max Mustermann
P R O J E K T M A N A G E R

Musterstraße 12, 1010 Wien

+43 1 234 56 78

max.mustermann@email.com

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit großem Interesse habe ich Ihre Ausschreibung für die Position als 

Projektmanager gelesen. Die Verbindung aus Verantwortung für den gesamten 

Projektverlauf und der Steuerung interdisziplinärer Teams entspricht genau 

dem, womit ich mich seit Jahren beschäftige.

In meiner aktuellen Rolle leite ich Projekte mit Budgets bis 2,0 Mio. € und führe 

Teams von bis zu zwölf Personen. Anforderungen strukturiere ich klar, benenne 

Risiken früh und halte ein Projekt auch dann zusammen, wenn es eng wird. Den 

von mir eingeführten Stage-Gate-Prozess konnte ich mit einer um 18 % 

kürzeren Durchlaufzeit etablieren.

Was ich Ihrem Unternehmen biete, ist weniger der reine Fachmann als der 

Übersetzer zwischen Technik, Vertrieb und Auftraggeber. Über ein persönliches 

Gespräch, in dem ich zeige, wie ich diese Erfahrung bei Ihnen einbringe, würde 

ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
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